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INTRODUCCION

El siguiente informe ejecutivo tiene como propdsito, presentar de manera detallada las
actividades que se desarrollaron durante el mes de JUNIO 2025, lo anterior dando
cumplimiento a las actividades asignadas por el supervisor del contrato, para esto se describe
las obligaciones realizadas y se adjunta registro fotografico, para la ejecucion del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTAR LOS SERVICIOS COMO PROFESIONAL EN LA
SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO SOSTENIBLE, CON EL FIN DE APOYAR LA
REALIZACION DE LAS ACTIVIDADES ASOCIADAS AL PROYECTO CONSERVACION DEL
RECURSO HIDRICO, LA BIODIVERSIDAD Y SUS SERVICIOS ECOSISTEMICOS EN
CUENCAS HIDROGRAFICAS EN EL DEPARTAMENTO DEL VALLE DEL CAUCA

OBLIGACION 1: Brindar acompafiamiento en la revision y tramite de las cuentas de cobro
de los prestadores de servicio de la Secretaria de ambiente y desarrollo sostenible.

1.1 Realicé la revision preliminar de los manuales del sistema SAP y de los documentos
solicitados para la primera cuenta de los contratistas correspondiente al mes de junio,
asi como una revision detallada de los informes y documentos pertinentes.
Posteriormente, estos fueron remitidos a la supervisora encargada de la Subdireccion
Técnica a la Gestién, la Doctora Audrey Bahaméon Gomez, para su firma

correspondiente.
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1.2Me reuni con Angela Hoyos, contratista de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo
Sostenible — Subdireccion Técnica, con el proposito de abordar aspectos relacionados
con el proceso de revision fisica de cuentas de los prestadores de servicios. El objetivo
de la reunion fue comprender en detalle los procedimientos y requisitos involucrados,
con el fin de desempefiar de manera eficiente las tareas asociadas a este proceso
dentro de la Secretaria.
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1.3 Me reuni con Angie Estupifian Obregoén, Auxiliar Administrativa de la Secretaria de
Ambiente y Desarrollo Sostenible, con el propdsito de abordar temas relacionados con
la gestion documental. El objetivo de la reunion fue, analizar estrategias para optimizar
los procesos de organizacién, almacenamiento y acceso a los documentos dentro de
la institucion. Se identificaron buenas practicas y se establecieron directrices para
mejorar la eficiencia y el control de los archivos relacionados con las cuentas de los
contratistas, con el fin de fortalecer la gestion documental en la organizacion.




1.4 Apoyé en la
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revision  digital en Google Drive
cuentassads@valledelcauca.gov.co, examinando las carpetas de los prestadores de
servicios y sus respectivos soportes de cobro. Este archivo constituye un recurso de
consulta esencial para los equipos financieros, juridicos y de gestion documental,
facilitando el seguimiento detallado de las cuentas en los diferentes cortes.
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1.5 Realicé el cargué de los documentos presentados por los contratistas de la Secretaria
de Ambiente y Desarrollo Sostenible correspondientes al mes de mayo al aplicativo

SAP.
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OBLIGACION 2: Realizar acompafiamiento profesional a las inversiones ejecutadas en el
marco del proyecto objeto del contrato y segun como sea direccionado por la supervision.

2.1Apoyé en la realizacion y revision de cotizaciones destinadas a la elaboracion del
presupuesto de la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible, destinado a la
adquisicion de elementos de papeleria, implementos de oficina, articulos de aseo
y cafeteria. Este presupuesto tiene como objetivo garantizar el adecuado
funcionamiento de los procesos misionales de la Secretaria, asegurando la
disponibilidad de insumos necesarios para el desarrollo eficiente de sus
actividades.

Santago de Cab. 3 de febrero de 2026
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OBLIGACION 3: Seguir las directrices impartidas por el supervisor con el fin de cumplir
con los objetivos fijados por el Modelo Integrado de Planeacion y Gestion - MIPG.

3.1 Asisti a una reunién virtual de evaluacién seminario de induccion y reinduccion
vigencia 2025 organizada el Departamento Administrativo de Desarrollo Institucional,
dirigida por el profesional Juan Felipe Escobar Ramirez. Durante la reunion, se
abordaron temas claves como el manejo adecuado de los activos, el reporte de
novedades relacionadas con deterioros y bajas, y el procedimiento para el traslado de
elementos entre dependencias. El objetivo principal fue proporcionar a los participantes
las herramientas y conocimientos necesarios para optimizar la administracion de los
bienes institucionales, garantizando su uso eficiente y el cumplimiento de los
procedimientos establecidos.
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yMuchas gracies por su participacion!!

Para la constancia de lo anterior se firma en Santiago de Cali, el dia 19 de junio del 2025.
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SONIA RIV WENIE
C.C: 66.94 592
CONTRATISTA



